Zatacznik nr.1 do Zarzadzenia nr 2 z dnia 27 marca 2019r Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta II
w Konieczkowej w sprawie wprowadzenia procedury postepowania nauczycieli przedszkola w sytuacjach
kryzysowych - Procedura postgpowania nauczycieli przedszkola w sytuacjach kryzysowych

Bezpieczenstwo i zdrowie przedszkolaka
Procedury post¢epowania nauczycieli Przedszkola w sytuacjach kryzysowych

Bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka w przedszkolu to podstawowe zadanie dla nauczyciela.
Dzieci maja mate doswiadczenie zyciowe, niewielki zasob wyprobowanych technik radzenia
sobie z r6znymi problemami.
Dlatego tez bardzo wazne jest, aby przedszkole od najwczesniejszych lat wyposazyto dzieci
w nawyki unikania, zapobiegania i mozliwie szybkiego pokonywania niebezpieczenstw.
Dziatania profilaktyczne przedszkola to:

*  Przyblizenie dzieciom zagrozen na ktére moze by¢ narazone.

*  Nauka odpowiedzialnosci za swoje czyny, przewidywanie skutkow.

*  Nauka radzenia sobie w roznych sytuacjach.

*  Nauka podejmowania wlasciwych decyzji.

»  Zakaz oddalania si¢ od grupy.
Jednoczesnie musza by¢ ustalone procedury postepowania, ktére okresla sposob dziatania na-
uczyciela, aby zapewni¢ bezpieczenstwo dziecku w przedszkolu.
Najwigksze zadanie spoczywa na dyrektorze przedszkola, ktory zapewnia bezpieczne wa-
runki pracy, zabawy dziecku w przedszkolu.

Procedury postepowania nauczycieli przedszkola w sytuacjach kryzysowych

e Na terenie przedszkola dochodzi do zdarzen, ktére bezposrednio zagrazaja bezpieczen-
stwu i zdrowiu (czasem nawet zyciu) dzieci. Nauczyciel czgstokro¢ czuje si¢ osamotniony
1 bezradny w sytuacji, kiedy ma do czynienia z zachowaniem w zadnym stopniu nie
mieszczacym si¢ w regulaminie przedszkola, a nierzadko bedacym czynem karalnym lub
przestepstwem.

e Wiasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja wychowawcy, pedagoga czy dyrektora oraz po-
wiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogg w istotnym stopniu zwigkszy¢
skuteczno$¢ oddzialywan. Bardzo wazne jest umiej¢tne, w petni profesjonalne przeprowa-
dzenie interwencji z zachowaniem wszelkich praw zar6wno dzieci uczestniczacych w zda-
rzeniu, jak i ich rodzicéw lub gdy rodzice sa przyczyna danego zagrozenia, nalezy podjac
wiasciwe kroki, aby ochroni¢ dziecko przed tymi ztymi dorostymi.

PROCEDURA I

dotyczaca bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu opracowana do
warunkow organizacyjnych, lokalowych, personalnych konkretnego przedszkola.

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddzialywan do
wieku dziecka 1 jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb §rodowiska z uwzglednieniem istnie-
jacych warunkow lokalowych, a w szczegdlno$ci zapewnia bezposrednig i statg opieke nad
dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zajec¢ poza jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ $wiadomy odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska o petne bezpieczenstwo wychowankoéw powinna by¢ priorytetem wszel-
kich jego dziatan.

3. Nauczyciel musi mie¢ $wiadomos¢, ze odpowiada za zdrowie 1 zycie dzieci, a w przypadku
ich narazenia poniesie za to pelng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng i karna.



4. Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa — zarowno pod wzgledem fi-
zycznym jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczenstwa roéwniez odpowiada nauczyciel.

5. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy BHP i ppoz., ktore sg okre-
slone w ,,Instrukcji Ppoz.” obowigzujacych na terenie szkoty.

6. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godziny 7.45 przez rodzicow badz inne osoby
upowaznione przez rodzicéw. Rodzice sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i od-
bierania dziecka z przedszkola. Obowigzuje zasada, ze rodzice rozbieraja dziecko w szatni
1 wprowadzaja je do sali zaje¢.

7. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicoOw lub inne peinoletnie oso-
by przez nich upowaznione (pisemne o$wiadczenie jest sktadane na poczatku roku szkolnego
wraz z podaniem numeru pesel osoby upowaznionej).

8. Nauczyciel powinien wiedzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Rodzic wota dziecko
otwierajac drzwi do sali, wtedy nauczyciel pozwala dziecku wyj$¢ z sali. Z terenu przed-
szkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart na wyznaczone
miejsce w ogrodzie przedszkolnym (przy nauczycielu).

9. Dzieci sg objete cigglym dozorem i opieka, nie moga by¢ pozostawione bez opieki dorostych.

10.  Punktualnie od godz. 7.45 rozpoczynaja si¢ zajecia. Obowigzuje zasada, ze nauczycielka,
ktéra w danym dniu rozpoczyna prace jest odpowiedzialna za bezpieczenstwo, zdrowie 1 zy-
cie dzieci z innych grup do momentu jak nie przyjdzie nauczycielka, ktora rozpoczyna prace
w godzinach podzniejszych badz s3 organizowane inne zajg¢cia (np. religia, j. angielski).
Szczegdlowy rozktad odpowiedzialno$ci nauczycielek zataczony jest do biezacego harmono-
gramu pracy, ktory szczegoétowo opisuje sposob petnienia opieki nad dzie¢mi przez nauczy-
cieli w uktadzie tygodniowym.

W sytuacjach nieprzewidzianych rozktadem harmonogramu (typu wycieczki, wyj$cia, spacery,
uroczystosci), opiek¢ nad grupami maja nauczycielki organizujace dang impreze wg karty wy-
cieczki, przypisane do opieki nad dang grupa. W momencie wypadku, odpowiedzialno$¢ spada
na nauczycielke, ktéra ma godziny pracy wg harmonogramu pracy. Druga nauczycielka peini
role opiekuncza, wspierajacg. W innych sytuacjach (spornych), decyzje podejmuje dyrektor
przedszkola, a w przypadku nieobecnos$ci dyrektora inny nauczyciel, ktory dotozy wszelkiej sta-
rannos$ci, aby dzieci powierzone jego opiece byly bezpieczne.

11. Od rana sg organizowane zaj¢cia i zabawy, aby dzieci mogty spedzac czas atrakcyjnie,
aktywnie a przede wszystkim bezpiecznie.

12.  Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowol-
nie, bez pozwolenia i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przed-
szkola. Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opiekg nauczyciela lub upowaznione-
go przez niego lub dyrektora pracownika przedszkola, sprawujacego w danym momencie
opieke nad dzie¢mi.

13.  Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwagg na zgodng i bezpieczng zabawe dzie-
ci, zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek i uczy dzielenia si¢ nimi.

14.  Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kieruja zabawg lub ja inspiruja, ewentual-
nie ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie ich rozwigza¢. W czasie za-
baw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpo-
wiada za stan zabawek i sprzetu, ktorym bawig sie dzieci.

15. Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie, wdraza
dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia
z réwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicéw z systemem
kar 1 nagréd obowiazujacych w danej grupie.

16.  Nauczyciel stara si¢ nie prowadzi¢ rozmdéw z innymi osobami podczas zabaw dzieci.

e Jego uwaga powinna by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien
mie¢ §wiadomos¢, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

17.  Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzes$nia uczy si¢
dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczefistwa. Ustala si¢
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normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

18.  Codziennie rano pracownik (wozny) ma obowigzek sprawdzié, czy urzadzenia ogrodowe
sg sprawne 1 nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Musi mie¢ $wiado-
mos$¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego obowigzku.

e Nie zwalnia to jednak nauczyciela z obowigzku sprawdzenia sprzgtu, z ktdérego korzysta-
ja jego dzieci.

19. Nauczyciel idac z dzie¢mi do szatni w celu wyjscia 1 ubrania dzieci do ogrodu przed-
szkolnego czy na wycieczke, spacer itp., przebywa zawsze w szatni razem z dzie¢mi. Drzwi
wyjsciowe od sali zamyka na klucz.

20. Kazda nauczycielka wychodzac z dzie¢mi do ogrodu przedszkolnego zobowigzana jest
zamkng¢ brame 1 furtki.

21. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwosci gromadzenia nauczy-
cielek w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim, kontakcie ze swoimi
dzieé¢mi 1 przebywaé w miejscach najwigkszych zagrozen.

22.  Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym uczestniczy wraz z nauczycielka, po-
moc nauczyciela (o ile takowa jest). Nauczycielki z pozostalych grup same decyduja o tym,
czy potrzebuja wsparcia innego pracownika.

23.  Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z te-
renu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumng¢ na-
uczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bgdace w danym dniu
w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie.

24.  Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemys$le¢ organizacyjnie, tok ¢wiczen
ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi przewidy-
wac ewentualne zagrozenia i im przeciwdzialac.

25.  Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiaja sie parami i tak samo si¢ przemieszczaja. W szatni, ubikacji oraz w tazience dzieci
podlegaja szczegbdlnej kontroli ze strony pracownikow przedszkola; pracownicy zobowigzani
sa do monitoringu tych pomieszczen. Kazde dziecko w przedszkolu poruszajace si¢ ,,samo”
na korytarzu musi wzbudzi¢ zainteresowanie ,,0soby dyzurujacej” na korytarzu lub innych
pracownikow przedszkola.

26. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest o sprawdzanie zabezpieczen drzwi,
okien, bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenie dostgpu dzieci do srodkow chemicz-
nych.

27. Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wpisywane jest do zeszytu
wyj$¢ z podaniem miejsca i1 celu wyjscia, (sg to tzw. wycieczki w ramach $ciezek programo-
wych).

28.  Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa si¢ na podstawie pisemnej zgody rodzicow
na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem nauczyciel powinien przygotowac pisemnag
liste dzieci 1 opiekunow oraz sporzadzi¢ karte wycieczki. Opiekunowie 1 kierownik wyciecz-
ki powinni podpisa¢, ze biorg odpowiedzialno§¢ za wymienione na liScie dzieci podczas wy-
cieczki. Nalezy pami¢tac, ze rodzice nie mogg bra¢ odpowiedzialno$ci, poniewaz nie byli
w tym celu przeszkoleni. Odpowiedzialno$¢ ponoszg tylko pracownicy przedszkola.

29. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujacym
w przedszkolu regulaminem wycieczek.

30. Nauczyciele majg $cisle wyznaczone godziny pracy z dzieCmi. Obowigzkiem nauczyciela
jest punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne sp6znianie si¢. Nauczyciel ma
obowigzek zglosi¢ dyrekcji fakt spéznienia do pracy 1 podac jego przyczyne.

31. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w grupie.
Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

32.  Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy nauczyciel
musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna zajaé si¢ osoba z obshugi grupy (pomoc
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nauczyciela) lub inny pracownik przedszkola. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nie-
obecno$¢ do minimum.

33. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel
jest obowigzany:

- zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej a w razie koniecznosci wezwac pogo-

towie ratunkowe;

- zabezpieczy¢ pozostate dzieci w grupie, podjaé srodki zapobiegawcze w stosunku do dzieci,

nauczycieli czy pozostatych pracownikow, zawiadomi¢ rodzicéw, opiekundow dziecka;
- niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola;
- 0 zaistnialym zdarzeniu poinformowa¢ nauczycielke zmienniczke;
» Dyrektor przedszkola zobowigzany jest powiadomi¢ o wypadku $miertelnym, ciezkimi zbio-
rowym niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty, a w przypadku zbiorowego zatrucia zawia-
domi¢ niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

34.  Procedura powypadkowa zwigzana z dokumentowaniem wypadku okreslona jest w in-
strukcji BHP

35.  Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zakonczenia zaje¢ przedszkola.

36. W sytuacji, gdy rodzic prawny opiekun nie zglosi si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomié o tym telefonicznie rodzicow dziecka.

37. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonéw praca, dom nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicéw prawnych oplekunow nauczyciel oczekuje z dziec-
kiem w placéwce przedszkolnej. Szczegdélowe procedury zwigzane z nieodebraniem dziecka
z przedszkola zawarte s3 w Regulaminie zawierajagcym zasady przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola.

38.  Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
potwierdzone przez orzeczenie sagdowe. Odbieranie dziecka przez osoby, dni i godziny wska-
zane w orzeczeniach sagdowych sag dla nauczyciela wigzace. W przypadkach, gdy rodzice nie
moga porozumie¢ si¢ w sprawie odbioru dziecka i nie realizujg wskazan sadowych, dyrektor
przedszkola lub dyzurujgcy nauczyciel powiadamia policje.

39. Dazieci powinny by¢ przyprowadzane do przedszkola od godziny otwarcia, czyli od 7.45
do 8.00, a odbierane od 13.00. Inne godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z przed-
szkola rodzic zobowigzany jest uzgodni¢ z wychowawca grupy.

40.  Dziecko przyprowadzone do przedszkola musi by¢ zdrowe, a w przypadku zachorowania
dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do odebrania dziecka. W sy-
tuacjach infekcji, chorob skornych, zakaznych dziecko nie moze uczgszcza¢ do przedszkola
do czasu catkowitego wyleczenia..

41. Rodzice zobowigzani sg wiedzie¢, jakie przedmioty, rzeczy dziecko przynosi do przed-
szkola. W przypadku, gdy sa to przedmioty niebezpieczne, nalezy dziecku zabraé te przed-
mioty. Rodzic zobowigzany jest sprawdzi¢ kieszenie dziecka, czy dziecko czego$ nie ukry-
wa.

42. Do przedszkola nie wolno dawa¢ dzieciom komorek.

43.  Dzieci mogg przynie$¢ swoje zabawki z domu. Musza to by¢ zabawki bezpieczne. Za
przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

44. W przedszkolu beda robione zdjecia z réznych okazji. Rodzice na poczatku roku szkolne-
go, podpisuja stosowne deklaracje.

45. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym i zdrowot-
nym dla celow naukowych deklaracje zgody podpisujg rodzice.

46. Nauczyciele nie majg prawa podawa¢ dzieciom zadnych lekarstw. W przypadku, gdy
dziecko wymaga codziennej pomocy medycznej na terenie przedszkola, decyzj¢ podejmuje
dyrektor, ktory ustala zasady tej pomocy z rodzicami i personelem medycznym, ktoéry mogi-
by t¢ pomoc medyczng sprawowac nad dzieckiem lub organizuje temu dziecku nauczanie in-
dywidualne.

47.  Przedszkole moze posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastgpstw nieszczesli-
wych wypadkow jezeli rodzic wyraza takg wolg.

Rodzice, osobiscie odpowiadajg za ubezpieczenie dziecka od nieszczgsliwego wypadku.



PROCEDURA 11
dotyczy przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera
rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéow

NAUCZYCIEL

1. Powiadamia dyrektora placowki

2. Nie wydaje dziecka i jednoczes$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodzi-
ny, badz kolejng osobg upowazniong w karcie zgloszenia, ktorg zobowigzuje do niezwlocz-
nego odebrania dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub w przy-

padku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicéw (po godz. 14.00) Nauczyciel powiadamia dy-

rektora placowki 1 moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych

krokach.

1. Po rozeznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy rodzice przebywa-
ja w domu dyrektor moze:

a) podja¢ decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg rodzice
to dziecko zostaje pod opieka rodzicow);

b) gdy nie ma rodzicow w domu wspolnie z Policja podejmuje decyzje dotyczaca dalszego
postgpowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli
tzw. placowki interwencyjnej).

¢) Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zo-
bowiazanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan inter-
wencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych
rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola) znajduje si¢ pod wplywem alkoholu
lub narkotykéw, to wychowawca moze rozpozna¢ sytuacje domows i rodzinng dziecka, i jezeli
zachodzi taka konieczno$¢ powiadomienia o tym fakcie dyrektora i policj¢ (specjaliste ds. nie-
letnich) — celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia sad
rodzinny.

PROCEDURA III
dotyczy przypadku gdy dziecko z przedszkola jest odbierane przez osobe niepelnoletnia,
wychowawca powinien podjaé nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

1. Nie wydaje dziecka.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3. Kontaktuje si¢ z rodzicami lub osobg uprawniong — wskazang przez rodzicow celem wyja-
$nienia zaistniatej sytuacji.

4. Wspolnie z rodzicami lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki postgpowania — uzgadnia,
kto odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba petnoletnia, ktora nie widnieje na li-
scie osOb upowaznionych do odbierania dziecka — przedktada upowaznienie podpisane przez
rodzicow (opiekunéw), legitymuje si¢ dokumentem potwierdzajacym tozsamosc.

5. Nauczyciel sprawdza, czy dane s3 zgodne z uzyskanymi wcze$niej przez telefon. W przy-
padku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osobg uprawniong dyrektor moze
— patrz punkt 4 procedury II.

6. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania regulaminu przedszkola. Sporzadza notatke sluzbowa
z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi
przedszkola.



PROCEDURA 1V
dotyczy przypadku gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie odbiera dziecko
z przedszkola po godzinach urzedowania placowki,
wychowawca powinien podjaé nastepujgce kroki:

NAUCZYCIEL
* Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
* Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja dyrektorowi
przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI
* Wzywa na rozmowe¢ wyjasniajacg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone zasady
odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania. Zo-
bowiazuje go pisemnie ( kontrakt) do podporzadkowania si¢ im.
* Dyrektor moze tez zwrécié si¢ do najblizszej jednostki policji o rozpoznanie sytuacji rodzin-
nej dziecka, a w nastepnej kolejnosci powiadamia wiasciwy Sad Rodzinny.

PROCEDURA V
dotyczy przypadku gdy wychowawca otrzymuje informacje, zZe istnieje sytuacja,
w ktorej dziecko pozostawione jest w domu bez opieki, zaniedbane powinien podja¢
nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

1. Powiadamia osobe zgtaszajaca ten fakt, ktora przekazuje informacje o mozliwosci powiado-
mienia odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

2. Jezeli osoba powiadamiajaca nie chce podejmowac dziatan osobiscie powiadamia dyrektora
placéwki o zaistnialej sytuacji 1 sporzadza notatke stuzbowsg. Dyrektor wspolnie z wycho-
wawcg moze podjac¢ nastgpujace kroki:

* Rozmowa z rodzicami i wskazanie instytucji pomocowych

* Przeprowadza wizyte domowa celem okreslenia sytuacji rodzinnej dziecka; zwraca si¢ do
najblizszej jednostki policji z pro$ba o rozeznanie w sytuacji rodzinnej i domowe;j dziecka;

* W przypadku, gdy nadal sytuacja nie ulega zmianie powiadamiana zostaje najblizsza jed-
nostka policji celem wyjasnienia, a nastgpnie powiadomienie kieruje si¢ do sadu rodzinnego.
W przedszkolu gromadzona jest dokumentacja z podejmowanych dziatan.

PROCEDURA VI
dotyczy przypadku gdy wychowawca znajduje na terenie przedszkola niebezpieczne
przedmioty i rzeczy powinien podja¢ nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami
lub $rodkami.

2. Zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostgpem do nich
0sOb niepowotanych.

3. Jezeli sa to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe ce-
lem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania co dziecko zabiera
z domu do przedszkola.

4. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzadza notatke stuzbowg z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyj-
nych.

6. W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspolnie
zrada pedagogiczng analiz¢ zaistnialych zdarzen i1 wprowadzi¢ $rodki zapobiegawcze.
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W przypadku niemoznos$ci usunigcia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomic
dyrektora i odpowiednie stuzby (straz pozarna, policj¢). W trakcie prowadzenia akcji przez
w/w stuzby podporzadkowac sie¢ kierujagcym akcja.

PROCEDURA VII
dotyczy przypadku gdy na terenie przedszkola zdarzy si¢ dziecku nieszczesliwy wypa-
dek wychowawca powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia) NAUCZYCIEL
* Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupg.
* Powiadamia rodzicow, opiekundow dziecka o okolicznos$ciach powstania obrazen.
* Powiadamia o zdarzeniu nauczycielk¢ zmienniczkg.

Podczas powaznego wypadku NAUCZYCIEL

* Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupe, podejmuje $rodki za-
pobiegawcze w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych pracownikow przedszkola.

* Powiadamia dyrektora placowki.

* Niezwlocznie powiadamia rodzicow lub prawnych opiekunow o nieszczesliwym wypadku.

* Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspolnie z rodzicami ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzi-
codw). Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wzywa Pogotowie Ratunkowe i powiadamia Dyrektora Przedszkola.

* Powiadamia o zdarzeniu nauczycielk¢ zmienniczke.

* Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

DYREKTOR zawiadamia:

* Rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego.

* Pracownika stuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

» Spotecznego inspektora pracy.

* Organ prowadzacy przedszkole.

* Rade Rodzicow.

* O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwtocznie prokuratora

1 kuratora o$wiaty, a w przypadku zatrucia panstwowego inspektora sanitarnego.

PROCEDURA VIII
W przypadku uzyskania informacji, ze dziecko, jest pod wplywem alkoholu lub innych
srodkow, jest odurzone, jest podejrzenie molestowania seksualnego lub objawy pobicia
badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji,

NAUCZYCIEL
powinien podja¢ nastepujace kroki:

* Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy danego dziecka.

* Wychowawca informuje o fakcie dyrektora przedszkola.

* Wychowawca wzywa do przedszkola rodzicow (prawnych opiekundéw) dziecka i przekazuje
im uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami. W przypadku potwierdzenia in-
formacji, zobowigzuje rodzicow bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru. W toku interwencji
profilaktycznej] moze zaproponowac rodzicom skierowanie do specjalistycznej placowki
i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

+ Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do przedszkola, a nadal z wiarygod-
nych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor przedszko-
la pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nielet-
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nich).

* Podobnie, w sytuacji gdy przedszkole wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie, spotkania z pedagogiem, psychologiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor przedszkola powiada-
mia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

PROCEDURA IX
W przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscilo teren przedszko-
la nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

* Powiadomi¢ o zagini¢ciu dziecka innych pracownikow.

* Stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dzieci pozostalych w gru-
pie.

* Powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

* Podja¢ akcje poszukiwawczg na terenie przedszkola i poza terenem rozdzielajac zadania innym
pracownikom.

* Akcja musi by¢ przeprowadzona sprawnie i szybko.

* W momencie znalezienia dziecka nalezy udzieli¢ pomoc pedagogiczna ewentualnie, gdy za-
chodzi taka potrzeba udzieli¢ pomoc przedmedyczng lub wezwac lekarza, pogotowie.

* Dyrektor przedszkola powiadamia rodzicéw dziecka.

* Dyrektor uruchomi procedur¢ zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia i zebrania materiatow i do-
wodow 1 podejmie odpowiednie kroki.

* W przypadku nieodnalezienia dziecka, gdy nie ma dyrektora na placowce, nauczyciel natych-
miast powiadamia policje.

» Zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora przedszkola oraz rodzicow/opiekundéw dziecka.

* Zlozy¢ zeznanie dyrektorowi przedszkola.

* Pozosta¢ do dyspozycji policji.

* Dyrektor powiadamia organ nadzorujacy przedszkole.

PROCEDURA X
W przypadku, gdy nauczyciel znajdujacy si¢ na terenie przedszkola znajdzie substancje
przypominajgaca wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

e Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowotlanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probu-
je (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

e Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora przedszkola, wzywa policje.

e Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ 1 przekazuje infor-
macje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

PROCEDURA XI
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko posiada przy sobie substancj¢
przypominajgca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

e Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, dyrektora itp.) ma prawo zada¢, aby
dziecko przekazato mu te¢ substancj¢, pokazato zawarto$¢ kieszeni (wlasnej odziezy), ew.
innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani in-
nych rzeczy nalezacych do dziecka — jest to czynnos¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

e O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora przedszkola oraz rodzicow/opiekunow
dziecka i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
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e Jezeli dziecko wyda substancje, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany
jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki spo-
sob 1 od kogo dziecko nabyto substancje¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporza-
dzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA!

* Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

* posiadanie kazdej ilosci srodkoéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

» wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

* udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;

» wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

* W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez dziecko, ktore nie ukonczyto 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny.

* W przypadku znalezienia na terenie przedszkola broni, materialdéw wybuchowych, innych niebezpiecz-
nych substancji lub przedmiotdéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie przed-
szkola osobom, uniemozliwi¢ dostgp 0sob postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje — tel. 997
lub 112.

PROCEDURA XII
Post¢powanie nauczyciela (innych pracownikow przedszkola) w przypadku stwierdzenia
aktu przemocy i agresji wobec dziecka i ze strony dziecka

Przemoc to zamierzone i wykorzystujace przewage sit dziatanie przeciw innej osobie, naruszaja-
ce jej prawa i dobra osobiste (do nietykalnosci fizycznej, godnosci, szacunku powodujace cier-
pienie i szkody); ma na celu kontrolowanie i podporzadkowanie ofiary.

* Nie musi wigza¢ si¢ z fizycznymi obrazeniami.

* Przemoc fizyczna — bicie, kopanie, popychanie, niszczenie rzeczy, plucie itp.

* Przemoc stlowna — przezywanie, wySmiewanie, ponizanie, grozenie, obmawianie, szantazowa-
nie itp. Przemoc bez stow i kontaktu fizycznego — miny, wrogie gesty, izolowanie, manipulowa-
nie zwigzkami.

Agresja w psychologii oznacza sktonnosci do zachowan agresywnych, ataku, trudno$ci kontro-
lowania negatywnych popedow 1 impulsow skierowanych przeciwko innym ludziom, sytuacjom,
pogladom.

Czesto wystepuje w sytuacji grupowej, jako dziatanie imitacyjne (nasladowcze), bedace wyra-
zem dostosowania si¢ do wymagan i zasad, obowigzujacych np. w grupie rowiesniczej lub sub-
kulturze. Agresja moze przybiera¢ rézne formy: od aktow fizycznych, jak przemoc czy gwatt
w rozmaitych (indywidualnych lub grupowych) postaciach, do bardziej subtelnych zachowan,
m.in. krzyku, agresji stownej, ztosliwo$ci zachowania, mimiki czy gestykulacji.

Ogolne zasady

W kazdym przypadku, gdy dziecko jest swiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badzZ innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie przedszko-
la natychmiast zgtasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobie doroste;j:

+ pracownikowi przedszkola

* nauczycielowi

* wychowawcy

* dyrektorowi przedszkola

W sytuacjach objetych procedurami dziecko ma obowigzek podporzadkowaé si¢ do polecen
wszystkich pracownikow przedszkola.

1) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci (np. celo-
we popchniecie, kopnigcie, wyzywanie):



Pracownik przedszkola
1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych
zachowan sprawcy wobec ofiary.
2. Rozdzielenie stron.
3. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby interweniu-
jacej.
4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.
5. Rozmowa z dzieckiem — zwrocenie uwagi na jego niewlasciwe zachowanie.
6. Zgtoszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy.
Wychowawca
1. Rozmowa z wychowawca grupy.
2. Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ kilkakrotnie — upomnienie wychowawcy i odpowiedni za-
pis w kartach obserwacji.
3. Gdy dziecko nadal nie reaguje na upomnienie — poinformowanie rodzicéw o zaistniatym fak-
cie; upomnienie dyrektora przedszkola.

2) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwos$ci (np. stworzenie zagroze-
nia dla zycia i zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciata itp.):
Pracownik przedszkola
1. Zdecydowanie, stanowczo slownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie nega-
tywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.
2. Rozdzielenie stron.
3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby interwe-
niujace;j.
4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.
5. Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.
6. Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci.
7. Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora przedszkola) rozpocze-
cie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca

1. Powiadomienie dyrekcji o zaistnialym zdarzeniu.

2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia.

3. Rozmowa indywidualna ze sprawcg zdarzenia — poinformowanie go o powaznym naruszeniu
obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

Zadania Dyrektora przedszkola

1. Wezwanie rodzicOw — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.

2. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia — wystuchanie stron.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie rodzicow, ewentualnie policji.

4. Upomnienie rodzicow dziecka o zachowaniu i dziataniach negatywnych dziecka majacych
charakter zagrazajacy zyciu i zdrowiu innych — odpowiedni zapis poprzez notatke stuzbowa.

5. W przypadku okaleczen lub innego uszczerbku na zdrowiu u ofiary agresji udzielenie pomo-
cy przedmedyczne;.

6. Wychowawca przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczestnikami zdarzenia oraz sporzg-
dza notatke, dotyczaca okolicznosci zdarzenia.

7. W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu dzieci dyrektor lub upowazniony pracownik po-
wiadamia policj¢ oraz wzywa pogotowie ratunkowe.
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PROCEDURA XIII
Postepowanie nauczyciela (innych pracownikow przedszkola) w przypadku zauwazenia
osoby obcej na terenie przedszkola:

Przez osobe ,,0bca” na terenie przedszkola rozumie si¢ osobe, ktora:

- nie jest rodzicem dziecka

- nie jest pracownikiem przedszkola

- nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje przedszkola, badz przez wychowawce lub uprawnio-
nego pracownika przedszkola i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i
normy wspolzycia spotecznego badz tez winny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na tere-
nie przedszkola oraz bezpieczenstwa dzieci lub innych osob przebywajacych na terenie przed-
szkola

W przypadku obecnosci osoby obcej nauczyciel:

1. Ustala powody obecno$ci oraz zachowanie osoby postronnej w przedszkolu poprzez obserwa-
Cje 1 T0Zmowge Z nig.

2. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony
niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu
naklonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
przedszkola.

3. W przypadkach drastycznych niezwlocznie powiadamia policj¢ i jednoczes$nie podejmuje
dziatania, majace na celu zabezpieczenie dzieci i pracownikow przed skutkami tych zacho-
wan.

Metody wspoélpracy przedszkola z policja

* W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej przedszkole i policja utrzymuja
stala, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

» Koordynatorami wspolpracy powinni by¢: nauczyciel oraz specjalista ds. nieletnich i patolo-
gii wlasciwej jednostki policji.

* Do wspolpracy z przedszkolem zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktoérego znaj-
duje si¢ przedszkole.

* Pracownicy przedszkola wyznaczeni do wspodtpracy z policja, specjali$ci ds. nieletnich i pato-
logii oraz dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu, by méc na biezg-
co wymienia¢ informacje 1 rozwigzywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem
dzieci.

W ramach wspolpracy policji z przedszkolem organizuje sie:

* spotkania nauczycieli, dyrektorow przedszkoli z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich
1 patologii, podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacja dzieci w $ro-
dowisku lokalnym,

* spotkania tematyczne dzieci z udzialem policjantow m.in. na temat odpowiedzialnosci, zasad
bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

* informowanie policji o zdarzeniach na terenie przedszkola wypelniajacych znamiona prze-
stepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia dziecka oraz przejawach demoralizacji
dzieci,

* udzielanie przez policj¢ pomocy przedszkolu w rozwigzywaniu trudnych, mogacych miec
podtoze przestgpcze problemoéw, ktére zaistniaty na terenie przedszkola,

* wspolny — przedszkola i policji — udzial w lokalnych programach profilaktycznych zwigza-
nych z

» zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom oraz zapobieganiem demoralizacji 1 przestgpczosci
nieletnich.

UWAGA:

« Policja powinna by¢ wzywana do przedszkola w sytuacjach, o ktorych mowa w Strategii albo
gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez przedszkole w okreslonej sy-
tuacji, w ktorych obecnos$¢ policji jest konieczna.

11



» Kazda, dotyczaca dzieci wizyta policjanta w przedszkolu, powinna by¢ wczesniej zasygnali-
zowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem przedszkola.

» Bezpieczenstwo dzieci przebywajacych w przedszkolu jest bardzo wazne, poniewaz bez-
pieczne dziecko to dziecko szczes$liwe, wesote 1 ufne. Bezpieczenstwo dziecka to najwazniej-
sza zasada w przedszkolu. Bezpieczne dziecko, to spokojny, peten ufnosci rodzic, ktéry po-
wierza nam swoje dziecko. Bezpieczne dziecko, to bezpieczny, spokojny nauczyciel i dyrek-
tor .

Zatwierdzam procedury z dniem
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